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Biiro Yonetimi ve Yonetici Asistanligi-2024 - Aktif

Ders Adedi: 47

H*

N =

w

O 0 N o U

N oo o1 A WN = 3

Ders
Kodu

BYA101
BYA103

ATA101

ATA101

TDL101
BNS101
ENF111
1SY103

YBD109

Ders Kodu
BYA203
YBD205
BYA205
BYA217
SECBYAO03
SECBYAO3
SECBYAO3

Ders
Kodu

1SY223

2 Isy221

O© 00 N O U1 b

BYA209

BYA211
BYA215
1SL229

BYA219
BYA221
BYA223

T:81 U:12 K:87
1.Yan Yil
Ders Adi Tar T U
Klavye Teknikleri Zorunlu 2 2
Yonetici Asistaniigi Zorunlu 4 0
Atat_[]_rk IIkeleri ve Inkilap Zorunlu 2 0
Tarihi-I
Atat_[]_rk Ikeleri ve Inkilap Zorunlu 2 0
Tarihi-I
Tdrk Dili-I Zorunlu 2 0
Ticari Matematik ve Istatistik  Zorunlu 3 0
Bilgi ve Tletisim Teknolojisi Zorunlu 2 0
Temel Hukuk Zorunlu 2 0
Yabanci Dil-I Zorunlu 2 0
Toplam 21 2
3. Yan Yil

Ders Adi Tur T U
Muhasebeye Girig Zorunlu 2 0
Mesleki Yabanci Dil-I Zorunlu 2 2
Biiro Yonetimi Zorunlu 3 0
Mesleki Yazismalar Zorunlu 2 2
Segmeli Ders Grubu03 - 1 3 0
Segmeli Ders Grubu03 - 2 3 0
Segmeli Ders Grubu03 - 3 3 0
Toplam 18 4

Segmeli Ders Grubu03

Ders Adi

Girisimcilik ve Kobiler-I
fletisim

Kamu ve Ozel Kesim Yapisi ve
Tligkileri

Toplam Kalite Yénetimi
Teknoloji Kullanimi

Halkla fliskiler

fleri Klavye Teknikleri

Sanal Sekreterlik

Yonetim Bilisim Sistemleri

Tar

Segmeli

Segmeli
Segmeli

Segmeli
Segmeli
Segmeli
Segmeli
Segmeli

Segmeli

RECEP TAYYiP ERDOGAN UNIVERSITEST
SOSYAL BiLIMLER MESLEK YUKSEKOKULU
BURO HIZMETLER VE SEKRETERLIK

Biiro Yonetimi ve Yonetici Asistanligi

Akts :126.00 T+U:93
2. Yan Yil
K Aks # DS DersAdi Tir T U
Kodu
3 6.00 1 VYBD110 Yabanc Dil-II Zorunlu 2 0
4 6.00 2 YBD110 Yabanc Dil-II Zorunlu 2 0
2 2.00 3 YBD110 Yaban(.:l Dil-II Zorunlu 2 0
4 1ISY106 Genel Isletme Zorunlu 3 0
2 2.00 5 1ISY114 Genel Ekonomi Zorunlu 3 0
2 200 6 ATAtgy Awtrklkelerivelnklap 5 05 o
Tarihi-II
3 6.00 7 TDL102 Tirk Dili-IT Zorunlu 2 0
2 2.00
Protokol ve Sosyal Davranig
2 4.00 8 BYA102 Kurallari Zorunlu 3 0
2 2.00 9 BYA104 Dosyalama ve Arsivieme Zorunlu 2
22.00 32.00 10 MVU104 Bilgisayarh Biiro Programlari  Zorunlu 2 0
Toplam 23 2
4. Yan Yil
K Akts  # Ders Kodu Ders Adi Tur T U
2 400 1 BYA214  Sektdr Uygulamalar Zorunlu 2
3 4.00 2 BYA216  Sunu Teknikleri Zorunlu 3 0
3 200 3 pyayp  Blgisavarli Muasebe Zorunlu 3 0
3 5.00
3 4.00 4 YBD206  Mesleki Yabanci Dil-II Zorunlu 2 2
3 4.00 5 STJ202  Staj Zorunlu 0 O
3 4.00 6 SECBYAO04 Segmeli Ders Grubu04 - 1 30
20.00 30.00 7 SECBYAO04 Segmeli Ders Grubu04 - 2 30
8 SECBYA04 Segmeli Ders Grubu04 - 3 30
Toplam 19 4
Segmeli Ders Grubu04
T U K Eds # Ders Kodu Ders Adll Tar
1 BYA210 Misteri Tliskileri Yonetimi Segmeli
30 3 4.00 A B
2 BYA212  Ticari Belgeler Segmeli
30 3 4.00 : P .
3 ISY208 Is ve Sosyal Glivenlik Hukuku Segmeli
30 34.00 4 ISY224 insan Kaynaklari Yénetimi Segmeli
30 3 4.00 5 1SY226 Arastirma Yontem ve Teknikleri ~ Segmeli
30 3 4.00 6 ISY230 Girigsimcilik ve Kobiler-II Segmeli
30 3 4.00 7 BY/.-\218 FtkI|IVe Glizel Konusma Secmeli
2 2 3 4.00 8 SBIH200  Insan Haklar Segmeli
22 3 4.00 9 BYA220 Ofislerde Yapay Zeka Araglar Segmeli
2 2 3 4.00 10 BYA222 Web Tasariminin Temellleri Segmeli
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