RECEP TA_YYiP ERDOGAN UN__iVERSiTESi
SOSYAL BILIMLER MESLEK YUKSEKOKULU
Biiro Yonetimi ve Yonetici Asistanligi

Al

Sayfanin Linki: Ders Bilgi Paketi

DERS ICERIKLERI
Ders Kodu Ders Adi - 1. Donem T u K ECTS Tiir
BYA101 Klavye Teknikleri 2 2 3.00 6.00 Zorunlu
Dersin icerigi
On Parmak F klavye kullanimi ve hatasiz yazi
Ders Kodu Ders Adi - 1. Donem T U K ECTS Tiir
BYA103 Yonetici Asistaniigi 4 0 4.00 6.00 Zorunlu

Dersin Icerigi

Diinyada ve Tirkiye'de sekreterlik mesledi, sekreterlik ile ilgili kavramlar, sekreterlik tiirleri, sekreterin kisilik 6zellikleri,sekreterin mesleki dzellikleri,
sekreterin mesleki uygulamalari, yonetici asistanliginin tarihsel gelisimi, yonetici asistaninin yeri ve 6nemi,yonetici asistaninin dzellikleri,yonetici
asistaninin diger calisanlardan farki, iletisimde yonetici asistaninin farki, yonetici asistaninin organizasyon yapma konusunda sorumlulugu,yonetsel
faaliyetlere yardimci olmak.

Ders Kodu Ders Adi - 1. Donem T U K ECTS Tiir
ATA101 Atatiirk Tlkeleri ve Inkilap Tarihi-I 2 0 2.00 2.00 Zorunlu
Dersin icerigi

Atatiirk fikeleri ve Inkilap Tarihi dersinin tarihgesi ve verilis amaclari; Osmanli Devleti'nde yenilesme cabalari, Osmanli modernlesmesinde bir déniim
noktasi olan IIL. Selim ve Nizam-1 Cedid hareketleri, Osmanl Devleti'nin ekonomik durumu ve Tirkiye'de reform arayislari; anayasali yonetim deneyimi
cercevesinde 1. Mesrutiyet ve 1876 Kanun-1 Esasi ile birlikte II. Megrutiyet'in ilani ve bu donemin siyasal, sosyal ve fikri gelismeleri dersin kapsamini
olusturur. Bunun yaninda Osmanl Tiirkiye'si ile Avrupa’daki gelismeler, Osmanli Devleti’'nin I. Diinya Savasi slrecindeki durumu ve gokiise giden siireg;
Mondros Mitarekesi'nin hikimleri ve uygulanmasi, Ttirk milletinin isgallere karsi tepkileri ile kurulan Milli Cemiyetler ele alinir. Milli Miicadele yillarinda
cepheler, Tirkiye Blyik Millet Meclisi’'nin agilmasi, yapisi ve igleyisi (1920-1923) ile Lozan Antlagmasi’nin ardindan Cumhuriyet'e gegis slreci ders
igeriginin temel basliklarini olusturmaktadir.

Ders Kodu Ders Adi - 1. Donem T U K ECTS Tiir
ATA101 Atatiirk Tlkeleri ve Inkilap Tarihi-I 2 0 2.00 2.00 Zorunlu
Dersin icerigi

Atatiirk Ilkeleri ve Inkilap Tarihi dersinin tarihgesi ve verilis amaclari; Osmanli Devleti'nde yenilesme cabalari, Osmanli modernlesmesinde bir déniim
noktasi olan III. Selim ve Nizam-1 Cedid hareketleri, Osmanli Devleti'nin ekonomik durumu ve Tirkiye'de reform arayislari; anayasal yonetim deneyimi
cercevesinde 1. Mesrutiyet ve 1876 Kanun-1 Esasi ile birlikte II. Megrutiyet'in ilani ve bu dénemin siyasal, sosyal ve fikri gelismeleri dersin kapsamini
olusturur. Bunun yaninda Osmanli Tirkiye'si ile Avrupa’daki gelismeler, Osmanli Devleti’'nin I. Diinya Savasi siirecindeki durumu ve gokiise giden siireg;
Mondros Miitarekesi'nin hiikiimleri ve uygulanmasi, Ttirk milletinin isgallere karsi tepkileri ile kurulan Milli Cemiyetler ele alinir. Milli Miicadele yillarinda
cepheler, Tirkiye Blyik Millet Meclisi’'nin agilmasi, yapisi ve isleyisi (1920-1923) ile Lozan Antlagmasi’'nin ardindan Cumhuriyet'e gegis siireci ders
iceriginin temel basliklarini olusturmaktadir.

Ders Kodu Ders Adi - 1. Donem T u K ECTS Tiir
TDL101 Tirk Dili-I 2 0 2.00 2.00 Zorunlu
Dersin icerigi
Diinya dilleri, Tirk dilinin diinya dilleri arasindaki yeri, Tlrkgenin ses ve sekil bilgisi, yazim kurallari.

Ders Kodu Ders Adi - 1. Donem T U K ECTS Tiir
BNS101 Ticari Matematik ve Istatistik 30 3.00 6.00 Zorunlu
Dersin icerigi

Ticari matematik, kesirler, oran ve oranti, faiz ve iskonto, kir hesaplari.istatistigin tanimi, kullanilan temel kavramlar, veri tiirleri ve toplama yéntemleri,
verilerin diizenlenmesi, merkezi egilim &lglileri, dagiim olgtileri

Ders Kodu Ders Adi - 1. Donem T U K ECTS Tiir
ENF111 Bilgi ve fletisim Teknolojisi 2 0 2.00 2.00 Zorunlu
Dersin icerigi
Bilgi yonetimi, iletisim teknolojileri, ofis programlari.

Ders Kodu Ders Adi - 1. Donem T U K ECTS Tiir
ISY103 Temel Hukuk 2 0 2.00 4.00 Zorunlu

Dersin icerigi

Temel hukuk kavramlari, metodolojisi, farkli hukuk sistemlerinin analizi

Ders Kodu Ders Adi - 1. Donem T U K ECTS Tiir
YBD109 Yabanci Dil-I 2 0 2.00 2.00 Zorunlu



Dersin icerigi

Ders igerigi, 6grencilerin temel diizeyde Ingilizce iletisim kurabilmelerini desteklemek amaciyla giinlik yasamla iliskili temel kelime alanlarini ve baslangig
diizeyindeki dilbilgisi yapilarini kapsamaktadir. Ogrencilerin kisisel bilgiler, aile ve sosyal cevre, giinliik aktiviteler, yiyecek ve icecekler, meslekler ve
yasanilan ortam gibi basit ifadeleri anlayip kullanmalari hedeflenmektedir. Okuma, dinleme, konusma ve yazma becerileri yonlendirilmis kisa etkinlikler,
sinif ici etkilesimler ve temel iletisim gorevieriyle desteklenmekte; 6grencilerin temel climle kurma, soru sorma ve kisa yanit verme gibi becerileri
asamali olarak gelistirilmektedir.

Ders Kodu Ders Adi - 2. Donem T u K ECTS Tiir
YBD110 Yabanci Dil-II 2 0 2.00 2.00 Zorunlu
Dersin icerigi

Classes are presented to provide students with the necessary skills to make grammatical and meaningful sentences using the present tense and present
continuous tense patterns in English, to use words at the basic English level in writing and reading activities, and to communicate in the English
language using appropriate structures in common situations.

Ders Kodu Ders Adi - 2. Donem T U K ECTS Tiir
YBD110 Yabanci Dil-II 2 0 2.00 2.00 Zorunlu
Dersin icerigi

ingilizce gramer yapisinin temelinde yer alan genis zaman, simdiki zaman, gecmis zaman ve gelecek zamanin kullanimi; bu zamanlarla kuralli ve anlamli
cumleler olusturma galismalari; temel diizey Ingilizce kelimelerle okuma ve yazma etkinlikleri; glnliik hayatta sik kullanilan rica ve emir climleleri ile
yetenek ve tavsiye bildiren yapilarin uygulanmasi.

Ders Kodu Ders Adi - 2. Donem T U K ECTS Tiir
YBD110 Yabanci Dil-II 2 0 2.00 2.00 Zorunlu
Dersin icerigi
ingilizce gramer yapisinin temelinde yer alan genis zaman, simdiki zaman, gegmis zaman ve gelecek zamanin kullanimi; bu zamanlarla kuralli ve anlamli

climleler olusturma calismalari; temel diizey Ingilizce kelimelerle okuma ve yazma etkinlikleri; giinliik hayatta sik kullanilan rica ve emir ciimleleri ile
yetenek ve tavsiye bildiren yapilarin uygulanmasi.

Ders Kodu Ders Adi - 2. Donem T u K ECTS Tiir
ISY106 Genel Isletme 3 0 3.00 4.00 Zorunlu
Dersin Icerigi

Isletme ile ilgili temel kavramlar. Isletmelerin amaclan ve sorumluluklari. Isletmelerin siniflandirimasi. Girisimcilikle ilgili temel kavramlar, Is Plani yapma
ve bir is fikri bulma, Ekonomik sistemler ve isletmecilik, Isletmelerin kurulusu ile ilgili calismalar. Isletme ve cevresi. Isletmelerin fonksiyonlari: ydnetim,
iiretim, pazarlama, Insan kaynag, finansman, muhasebe, arastirma-gelistirme ve halkla iligkiler fonksiyonlari. Yénetimin Fonksiyonlari yneltme,
planlama, karar verme, organize etme, koordine etme, denetim.

Ders Kodu Ders Adi - 2. Donem T U K ECTS Tiir
ISY114 Genel Ekonomi 3 0 3.00 4.00 Zorunlu
Dersin Icerigi

Ekonominin butundniin isleyisinin degerlendirilmesi, tretim ve tiketim fonksiyonu,yatirnm kavrami, devlet kesimi ve dis alem para arz ve talebi genel
denge issizlik enflasyon biiylime ve kalkinma. Ekonominin biitlintini olusturan ekonomik unsurlarin davranislarinin degerlendiriimesi, fiyat
mekanizmasinin isleyisi, tiiketici davranislari teorisi tretim ve firma teorisi.

Ders Kodu Ders Adi - 2. Donem T U K ECTS Tiir
ATA102 Atatiirk ilkeleri ve inkilap Tarihi-II 2 0 2.00 2.00 Zorunlu
Dersin Icerigi

Bu ders, Cumhuriyet'in ilani 6ncesi ve sonrasi gelismeler, 1924 Anayasasi ve Mustafa Kemal Atatirk’iin yurt gezileri, siyasi inkilaplara karsi ilk tepkiler,
Cumhuriyetin ilk yillarinda ekonomi politikalari, Atatirk ilkeleri, Atatlirk donemi dil, tarih ve kiltiir (izerine calismalar, Atatiirk donemi Tirk dig politikasi ve
uygulama esaslari, Lozan’dan kalan sorunlar ve Batili devletlerle iligkiler, 1938'den 2002'ye ekonomik gelismeler, Tiirk dis politikasinda 1938-2002
dénemi, 1964-1980 arasi Tirkiye'nin dis politikasi, Atatiirk'ten sonra Turkiye, Tirkiye Cumhuriyeti'nde 1950-1960 Demokrat Parti donemi ile 1938'den
glinimiize sosyal, kiiltiirel ve sanatsal dedisme ve gelismeler gibi konulari kapsamaktadir.

Ders Kodu Ders Adi - 2. Donem T u K ECTS Tiir
TDL102 Tirk Dili-II 2 0 2.00 2.00 Zorunlu
Dersin Icerigi
Anlatim bozukluklari, sézclkte anlam, sézcik tirleri, séz dizimi, ciimle bilgisi, kompozisyon ve sozlii anlatim.

Ders Kodu Ders Adi - 2. Donem T U K ECTS Tiir
BYA102 Protokol ve Sosyal Davranig Kurallari 3 0 3.00 6.00 Zorunlu
Dersin icerigi
Protokol, Sosyal yasamda protokol uygulamalari, 1l ve flce protokolii, Sekreterlik protokolii, Agilis tren ve Bayrak protokolii

Ders Kodu Ders Adi - 2. Donem T U K ECTS Tiir
BYA104 Dosyalama ve Arsivieme 2 2 3.00 6.00 Zorunlu
Dersin icerigi

Dosyalama ve Dosya Takibini Yapabilme Kurum Ici ve Disi Belge Akisini Takip Edebilme Arsivieme ve Arsiv Takibini Yapabilme
Ders Kodu Ders Adi - 2. Donem T U K ECTS Tiir
MVU104 Bilgisayarli Biro Programlari 2 0 2.00 4.00 Zorunlu



Dersin icerigi

Bilgisayar donanim ve Yazilimi Windows isletim sistemi Excel, Powerpoint Web 3.0 ve yapay zeka araclari

Ders Kodu Ders Adi - 3. Donem T U K ECTS Tiir
BYA203 Muhasebeye Girig 2 0 2.00 4.00 Zorunlu
Dersin icerigi

Muhasebe, Belgeler, Hesap, Kayit Yontemleri, Bilango ve Gelir Tablosu, Ticari Mallarla Tlgili Deger Hareketlerini Kaydetme Yontemleri, Kayit Tutma ve
Defterler, Katma Deder Vergisi ve Muhasebe Islemleri, Aktif, Pasif, Gelir ve Gider Hesaplarinin Incelenmesi, Kayit Hatalari ve Diizeltme Yollari, Cesitli
Uygulamalar.

Ders Kodu Ders Adi - 3. Donem T u K ECTS Tiir
YBD205 Mesleki Yabanci Dil-I 2 2 3.00 4.00 Zorunlu
Dersin icerigi
Kelime Bilgisi, Gramer, Okuma, Dinleme, Yazma, Konusma.

Ders Kodu Ders Adi - 3. Donem T u K ECTS Tiir
BYA205 Bro Yonetimi 3 0 3.00 5.00 Zorunlu
Dersin icerigi
Biro hizmetlerini ve biiro yonetimini 6gretmeye yoneliktir.

Ders Kodu Ders Adi - 3. Donem T U K ECTS Tiir
BYA217 Mesleki Yazismalar 2 2 3.00 5.00 Zorunlu

Dersin icerigi
Dilbilgisi 6gretimi, resmi, is ve 6zel yazilari yazma konularinda temel bilgileri ve bu bilgileri kullanarak 6rnek yazilarin ve rapor gesitlerinin hazirlanmasi
konularini igermektedir.

Ders Kodu Ders Adi - 4. Donem T U K ECTS Tiir
BYA214 Sektor Uygulamalari 2 2 3.00 4.00 Zorunlu
Dersin Icerigi
Buro Yonetimi ve Yonetici Asistanligi uygulamalari.

Ders Kodu Ders Adi - 4. Donem T u K ECTS Tiir
BYA216 Sunu Teknikleri 3 0 3.00 2.00 Zorunlu
Dersin Icerigi

Sunum kavrami ve énemi, sunumu planlama, gorsel malzeme kullanma, sunuyu etkin kilma, sunum korkusu ve bas edebilme, sunum giini yapilacak
hazirliklar, Power Point hazirlamada dikkat edilecek noktalar ele alinacaktir.

Ders Kodu Ders Adi - 4. Donem T U K ECTS Tiir
BYA202 Bilgisayarli Muhasebe Yazilimlar 3 0 3.00 3.00 Zorunlu
Dersin Icerigi

Ticari paket programlari tizerinden stok islemleri, cari islemler, fatura ve irsaliye islemleri, muhasebe kayitlari, gegici ve kesin mizan dizenlenmesi,
bilango ve gelir talosu diizenlemelerine iliskin konular. Ayrica giiniin sartlarina ve yeni gelismelere gore gerekli bilgi ve belge igerikli islemlerle yada
programlarin gosterilmesi

Ders Kodu Ders Adi - 4. Donem T U K ECTS Tiir
YBD206 Mesleki Yabanci Dil-1I 2 2 3.00 4.00 Zorunlu
Dersin Icerigi

Is ingilizcesi'ne iliskin okuma, yazma, dinleme, konusma aktivitelerini iceren 12 Uinite sirasiyla: Jobs, Products&Services, Technology, Communication,
Contacts, Departments, Employment, Competition, Team Work, Travel, Schedules.

Ders Kodu Ders Adi - 4. Donem T u K ECTS Tiir
STJ202 Staj 0 0 0.00 5.00 Zorunlu
Dersin Icerigi
Boliimle ilgili bir isletmede/kurumda 20 is giind is basi egitimi yapmak.

Ders Kodu Ders Adi T U K ECTS Tiir
SECBYAQ3 Segmeli Ders Grubu03 3 0 3.00 4.00 Segmeli

Ders Kodu Ders Adi - 3 .Donem T U K ECTS Tiir
ISY223 Girisimcilik ve Kobiler-I 3 0 3.00 4.00 Segmeli
Dersin icerigi
Toplumsal ve gevresel sorunlar; sivil toplum kuruluslari; sivil toplum kuruluslariyla isbirligi; takim galismasi.

Ders Kodu Ders Adi - 3 .Donem T U K ECTS Tiir
ISY221 Tletisim 3 0 3.00 4.00 Segmeli
Dersin icerigi

Sinif seviyesine uygun ve bireysel ihtiyaclari géz 6niinde bulunduran, 6grenci merkezli, katiimli soru cevap seklinde ve tartisma ortamli anlatisal 6gretim
yontemi.



Ders Kodu Ders Adi - 3 .Donem T U K ECTS Tiir

BYA209 Kamu ve Ozel Kesim Yapisi ve lliskileri 3 0 3.00 400  Secmeli
Dersin icerigi

idarenin yapisi ve Ozel Hukuk Tiizel Kisileri

Ders Kodu Ders Adi - 3 .Donem T U K ECTS Tiir
BYA211 Toplam Kalite Yonetimi 3 0 3.00 4.00 Segmeli
Dersin icerigi

Isletmelerde kalite kavrami ve kalite ydnetimi ile ilgili yiiriitiilen calismalar

Ders Kodu Ders Adi - 3 .Donem T U K ECTS Tiir
BYA215 Teknoloji Kullanimi 3 0 3.00 4.00 Segmeli
Dersin icerigi

Bilgisayari tanima, temel donanim elemanlari (giris birimi, merkezi iglem birimi, gikis birimi) isletim sistemleri, kelime islem programi, elektronik
tablolama programi ve sunu programlari ve internet uygulamalari ile ilgili kavramlar ve uygulamasi.

Ders Kodu Ders Adi - 3 .Donem T U K ECTS Tiir
ISL229 Halkla liskiler 3 0 3.00 4.00 Segmeli
Dersin icerigi

Derste Halkla fligkiler mesleginin tanimi , dogusu ve 6neminin yani sira bu kavrama yakin diger kavramlar incelenecek ,farklar ortaya konulacak ve Halkla
Nliskiler meslegini icra edebilmek igin gerekli temel bilgiler verilecektir. Halkla fliskiler biliminin temeli , dogusu ve tarihsel gelisimi Halkla iliskiler
departmanlarinin yapilanmasi , meslek elemanlarinda bulunmasi gereken 6zellikler, halkla iliskilerde kullanilan basili ve gérsel araglar bu dersin
konusudur. Her dersin sonunda haftanin konusuyla ilgili vaka analizleri yapilacak ve 6rnek materyaller paylasilacaktir

Ders Kodu Ders Adi - 3 .Donem T V) K ECTS Tiir
BYA219 fleri Klavye Teknikleri 2 2 3.00 4.00 Secmeli
Dersin Icerigi

Ders, climle yazma galismalari, yabanci alfabelerdeki harfler, noktali virgdl, tire iki nokta Ust Uiste, soru isareti, Ginlem, parantezler, kesme tusu, tirnak,
kesir gizgisi, arti tusu, esit tusu, dider sembol ve isaretler, hiz calismalari, hatasiz yazma calismalari, sag elle yazilan rakam tuslari, sol elle yazilan
rakam tuslari, hatasiz yazma galismalari, resmi yazi standartlarina uygun yazi hazirlama gibi konular dersin igerigini olusturmaktadir.

Ders Kodu Ders Adi - 3 .Donem T U K ECTS Tiir
BYA221 Sanal Sekreterlik 2 2 3.00 4.00 Secmeli
Dersin Icerigi

Sanal Sekreterlik dersi, dijitallegen is diinyasinda sekreterlik hizmetlerinin sanal ortamda nasil yir(tildiigiini 6gretmeyi amaglar. Ders kapsaminda;
uzaktan galisma prensipleri, dijital iletigsim araglari, gevrim igi toplanti ve randevu yonetimi, belge ve dosya diizenleme, musteri iligkileri, dijital yazisma
kurallari, bulut tabanli sistemler ile yapay zeka destekli asistan uygulamalari gibi konular ele alinir. Ayrica, veri givenligi, mesleki etik ve serbest
(freelance) sanal sekreterlik uygulamalarina da yer verilerek 6grencilerin dijital ofis ortamlarinda etkin gérev alabilecek yetkinlige ulagmalar dersin
igerigini olusturmaktadir.

Ders Kodu Ders Adi - 3 .Donem T U K ECTS Tiir
BYA223 Yonetim Bilisim Sistemleri 2 2 3.00 4.00 Segmeli
Dersin Icerigi

Bilgi sistemlerine giris, veri-bilgi-karar iligkisi, donanim ve yazilim sistemleri, veritabanlari, bilgisayar aglari, ERP/CRM/SCM sistemleri, karar destek
sistemleri, e-ticaret ve e-is modelleri, yapay zeka uygulamalari, bilisim giivenligi ve etik ilkeler.

Ders Kodu Ders Adi T U K ECTS Tiir
SECBYA04 Segmeli Ders Grubu04 3 0 3.00 4.00 Segmeli
Ders Kodu Ders Adi - 4 .Donem T U K ECTS Tir
BYA210 Miigteri Tligkileri Yonetimi 3 0 3.00 4.00 Segmeli
Dersin icerigi

Migteri iligkileri yonetimi sureci, mgteri istek ve ihtiyaglari, mlsteri tipi ve davranislari, MIY bilesenleri, miisteri deger ydnetimi, miisteri memnuniyeti,
tatmin ve sadakat programlari, misteri sikayeti yonetimi, MIY ve bilgi teknolojileri, MIY " e elestirel yaklasim

Ders Kodu Ders Adi - 4 .Donem T U K ECTS Tiir
BYA212 Ticari Belgeler 3 0 3.00 4.00 Segmeli
Dersin icerigi
Is hayatinda ve 6zellikle muhasebe alaninda kullanilan ticari belgelerin icerigi ve hazirlanmasina yonelik temel beceriler kazandirmaktr.

Ders Kodu Ders Adi - 4 .Donem T U K ECTS Tiir
ISY208 Is ve Sosyal Giivenlik Hukuku 3 0 3.00 4.00 Segmeli
Dersin icerigi

Bireyse Is Hukuku , Toplu Is hukuku ve sosyal giivenlik hukuku ile ilgili bilgiler ve uygulamalar
Ders Kodu Ders Adi - 4 .Donem T U K ECTS Tiir
ISY224 Insan Kaynaklari Yénetimi 3 0 3.00 4.00 Segmeli



Dersin icerigi
Bu ders, insan kaynaklari yonetimi ile ilgili temel kavramlar, insan sermayesinin 6nemi ve son yillarda ortaya cikan paradigma degisikligi Gizerinde durur.
Ayrica yoneticilerin insan kaynaklari ile ilgili politika ve uygulamalari hakkinda bilgi verilir.

Ders Kodu Ders Adi - 4 .Donem T U K ECTS Tiir
1SY226 Arastirma Yontem ve Teknikleri 3 0 3.00 4.00 Segmeli
Dersin icerigi

Bilim ve Bilimsel Arastirma Kavramlari / Bilimsel Arastirmanin Amag ve Cesitleri / Arastirmanin Planlanmasi / Arastirma Yontemleri / Veri Cesitleri ve
Veri Toplama Yontemleri / Toplanan Verileri Dederlendirme / Kaynak ve Dipnot Gosterme Kurallari / Rapor Yazma ve Sunum Hazirlama

Ders Kodu Ders Adi - 4 .Donem T U K ECTS Tiir
1SY230 Girisimcilik ve Kobiler-II 3 0 3.00 4.00 Segmeli
Dersin icerigi
Girisimciligin kavramsal cergevesi, yaklagimlari, is planin nemi, Is plani hazirlama konulari incelenmektedir.

Ders Kodu Ders Adi - 4 .Donem T U K ECTS Tiir
BYA218 Etkili Ve Giizel Konusma 3 0 3.00 4.00 Segmeli
Dersin icerigi

Is ve meslek hayatinda s6zlii olarak kendini rahatca ifade edebilme, topluluk dniinde konusabilme, sunum yapma becerilerini gelistirmeleri; is yasaminda
karsilagabilecekleri sorunlari konusarak, ¢6zebilmeleri; yorumlayip, degerlendirme yapmalari ve sozlii ifade edebilmeleri amaglanmaktadir.

Ders Kodu Ders Adi - 4 .Donem T ) K ECTS Tiir
SBiH200 insan Haklari 3 0 3.00 4.00 Secmeli

Dersin icerigi

insan haklari ve egemenlik iliskisi Evrensel diizeyde insan haklarinin korunmasi insan haklarinin bdlgesel diizeyde korunmasi Avrupa insan haklari
mahkemesinin yeni yapisi ve isleyisi

Ders Kodu Ders Adi - 4 .Donem T U K ECTS Tiir
BYA220 Ofislerde Yapay Zeké Araglari 2 2 3.00 4.00 Secmeli
Dersin Icerigi

Bu ders, ofis ortamlarinda kullanilan yapay zeka araglarini tanitarak, 6grencilerin bu teknolojileri is stireglerinde etkin sekilde kullanabilmelerini amaglar.
ChatGPT, Copilot, Gemini, Canva Al gibi metin, gorsel ve gérev yonetimi alanlarinda kullanilan araglarin temel islevieri uygulamali olarak 6gretilir. Ayrica,
yapay zekanin ofis otomasyonu, iletisim, zaman yonetimi ve veri diizenleme gibi alanlardaki katkilari ele alinir. Dersin sonunda 6grenciler, YZ araclarini
etik ve verimli bigimde kullanma becerisi kazanir.

Ders Kodu Ders Adi - 4 .Donem T U K ECTS Tiir
BYA222 Web Tasariminin Temellleri 2 2 3.00 4.00 Segmeli
Dersin Icerigi



